
 

大型仪器共享平台 

 

第一章 系统登录 

一、 系统登录 

1、 系统登录 

系统已通过统一身份认证，完成了与“e 江南”的集成，实现了单点登录。

用户可登录“e江南”，在“我的应用”“学习类”中看到“大型仪器共享平台”的快速

链接，点击链接即可访问系统。 

 

2、 系统注册 

  系统已为部分机组管理员完成注册。未注册的老师和学生可自行注册，需

要注册课题组的课题组负责人可注册新课题组，通知学院院级管理员或实验室

管理科激活课题组，同时为课题组充值；作为课题组普通成员的老师和学生注

册时，请选择所属课题组，请课题组负责人激活。 

3、 系统登出 

  使用系统结束后，请点击右上角按钮即登出系统。 



二、 个人信息设置 

1、 个人信息界面 

进入系统后，点击用户名下方的“修改”按钮，即可进入个人信息界面。 

 

2、 修改个人信息 

 

你可以在这里修改自己的电话、地址、邮箱等基本信息，上传头像，在“角

色”中还可以看到你所属的组别以及使用权限。注意：每次修改后必须点击“更

新”以完成修改。 

第二章 仪器管理 

一、 查找仪器 

1、 在仪器列表中，你可以查看到系统中所有仪器的基本信息，系统提

供了多种选项的模糊查询。 



 

 

2、 电脑控制图标为绿色，表示设备正在正常使用；绿色打叉表示设备

已联网，但网络不通；灰色表示设备没有接入网络。 

 

3、 系统默认将你负责的仪器加入关注列表，你也可以对某台仪器点击

“关注”进行实时关注。每次登录系统后，你可以直接看到你关注的仪器信息。 

二、 客户端 

若你所负责的仪器由电脑控制，为更方便地管理使用预约，建议使用客户

端控制。由客户端控制的仪器，需要帐号和密码验证后登陆才能开机使用。 

1、 客户端安装：用控制仪器的电脑登录系统，打开 “文件系

统”-“public”-“C++补丁”文件包，下载安装“vcredist_x86(32 位).exe”文件；如果

是64位的电脑，则下载安装“vcredist_x86(64位).exe”文件。然后打开“GLogon2.3”

文件包，下载安装“GLogonInstaller.exe”文件，如果电脑系统是英文的，则下载



安装“GLogonInstallerEN.exe”文件。 

 

 

2、 客户端激活：在仪器列表中搜索到本台电脑控制的仪器，点击“修

改”--“使用设置”--“重新生成验证码”--“下载授权文件”，用客户端打开此文件，

即可完成客户端的激活。 

 

3、 仪器使用：仪器负责人可以随时用帐号和密码登录使用，预约者只

能在其预约时间段内，才能用帐号和密码登录使用。仪器使用完毕，关机前会

弹出窗口，反馈仪器的使用情况，用户必须如实填写，否则不能进行下次预约。 

4、 离线密码：对于使用电脑控制的仪器，在网络中断时，客户端不能

正常登录。仪器负责人可以使用其它电脑登录系统，在该仪器的基本信息中查

找到离线密码，在客户端用此离线密码登录使用仪器。 



 

 

三、 仪器信息 

点击你负责仪器的“修改”按钮，可以对仪器的信息进行设置，注意：每次

设置后，必须点击“更新”以完成修改。 



 

1、 基本信息：可以修改仪器的规格、功能、配置等基本信息，仪器分

类一项是选择一个或多个预先设置的标签。 

 

2、 用户标签：如果你需要为个别课题组和组织机构设置个别的预约和

计费规则，点击“添加标签”，选择对应的组织机构、课题组或个人。 



 

3、 使用设置：如果你认为需要经过培训才能允许用户预约使用你所负

责的仪器，你可以选择“需要培训 / 授权才能使用”。 

 

4、 送样设置：如果你负责的仪器接受送样预约，可以在这里选择“接受

送样预约”，并同时设置收费。 

 

5、 预约设置：如果你负责的仪器接受使用预约，可以在这里选择“需要

预约”。你可以对使用预约的条件进行设置，包括最小预约提前时间限制、最

大预约提前时间限制。 



 

6、 计费设置：对所有用户可以选择不同的计费方式，如果收费标准比

较复杂，可以用脚本编辑收费方式（目前请厂家编写，请不要随意修改已编辑

好的脚本）。如果需要对个别用户设置不同的收费方式，可以在添加个别收费

标准中选择用户标签设置。 

 

第三章 预约使用管理 

一、 申请培训管理 

  用户在预约使用你需要培训才能使用的仪器时，必须申请参加培训，系统

会自动发送给你一个消息提醒，你可以选择批准或拒绝，会有相应的系统消息

发送到用户的消息中心。 

二、 预约仪器管理 

在仪器列表中点击你所负责的仪器，进入仪器信息界面。 

1、 使用预约：用户需要在你设置的预约时段提前进行预约，你可以不



受时间限制进行预约。你还可以代用户进行预约，预约时修改预约者的姓名。 

 

 

2、 非预约时段：如你外出，可以在你负责仪器的使用预约表中创建非

预约时段，在非预约时段，任何人将不能进行预约。 

 

3、 送样预约：如果你负责的仪器接受送样预约，你可以在“送样预约”



中查看申请送样的详细信息，点击“修改”，可以修改送样预约的状态，如果申

请被拒绝或取消，你可以通过“发送消息”向预约者说明情况。 

 

三、 修改预约 

  用户预约了你负责的仪器，你可以对预约者的预约信息进行修改，系统会

向预约者发送你修改的通知。 

 

第四章 文件管理 

文件系统中包括了用户个人目录，也包括了课题组共享目录与平台共享目

录，可以直接采用拖拽的形式进行对各种文件的上传和下载操作。 

一、 文件目录 

每个用户的文件目录都有 3个文件夹： 

Public：平台的公共目录； 

Private：用户的私有目录； 



Lab：用户所在课题组的公共目录。 

二、 文件上传及管理 

你可以查看和下载文件目录中的文件。你也可以在自己的目录中“创建文

件夹”，选择需要的文件进行上传。注意：删除文件夹将会删除文件夹中所有

的文件。 

 

三、 测试数据上传  

在测试完成后，仪器负责人可以通过“使用记录”中的“编辑”将测试数据上

传；用户可以使用该电脑登录大仪系统，将测试记录上传至文件系统。测试数

据可以在自己的计算机下载。 

 

 

 



第五章 消息中心 

一、 接收消息 

任何与本人帐号有关的操作，系统将即时发送消息，以提醒管理员和用户。 

 

仪器管理员接收的消息包括：仪器使用预约提醒、仪器送样预约提醒、用

户提交故障提醒、用户申请培训提醒等。 

用户接收的消息包括：激活添加用户帐号提醒、填写使用反馈提醒、用户

送样预约被批准或被拒绝提醒、用户通过培训或未通过培训提醒等。 

二、 发送消息 

系统中的成员可以进行交流，点击“添加消息”，选择收件人、填写标题和

内容，就可以在站内发送短消息。 

 

 

第六章 其它 

一、 院级管理员 

院级管理员负责本学院大型仪器设备共享相关管理工作，协助学院分管领

导确定本学院参与共享仪器设备的清单；检查本单位收费标准执行情况、分类

统计、核算机组收费金额，分配测试费；负责统计各机组测试工作量，定期将



统计表和相关材料交实验室科审核；组织本学院实验技术人员参加进修和培训，

组织对学生的培训等。 

 

院级管理员可以通过系统管理本学院的仪器，添加修改本学院课题组，监

控本学院的仪器。 

二、 问题反馈 

有关系统使用中遇到的问题，请直接与实验室建设与管理科联系，电话

85329252（29252），也可以与机组管理员或学院院级管理员取得联系。 

 

 

实验室与设备管理处     

2013 年 7月 2日      

 


